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Histérico das Revisdes
Versao Data Responsavel Observacgoes
1 27/10/2014 SRL/DGC Criacédo e aprova‘gao do noyo |nstrurr,1_ento normatlvo
concernente a concesséo de auxilio-moradia.
2 07/11/2024 SGP/DGC Atualizacdo do normativo.

Informagodes Adicionais: Fica revogada a Norma de Auxilio-moradia (NOG-SRL-003) de 27/10/2014. Esta

versao da Norma é a primeira sob a responsabilidade direta da Superintendéncia de Gestao de Pessoas da

EPE.
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CAPITULO | - DISPOSIGOES PRELIMINARES

Secgao | - Objeto

Art. 1° Esta norma disciplina as regras para a concessao de auxilio-moradia para servidores

publicos cedidos para a Empresa de Pesquisa Energética (EPE).

Sec3o Il - Ambito de Aplicacdo

Art. 2° Esta norma se aplica aos servidores publicos cedidos de todos os poderes da Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios, regidos pela Lei n°® 8.112/1990 ou por lei especifica que preveja o
pagamento de auxilio-moradia, desde que ocupantes de cargo em comissao ou de fungéo gratificada na
EPE.

Secao lll - Responsabilidades

Art. 3° Compete a Diretoria Executiva:
| - aprovar esta norma, bem como suas revisdes; e
Il - aprovar o orgamento para as despesas com auxilio-moradia.

Art. 4° Compete ao Presidente autorizar a fixacdo de domicilio funcional de servidores publicos

cedidos em Brasilia/DF.
Art. 5° Compete a Superintendéncia de Gestdo de Pessoas (SGP):

| - informar aos beneficiarios acerca dos requisitos a serem observados para a concessao de

auxilio-moradia;
Il - analisar a documentagéo pertinente e, uma vez aprovada, autorizar a concessao do beneficio;
Il - estimar a despesa anual com auxilio-moradia para fins de orgamento;

IV - manter no dossié funcional do beneficiario os comprovantes de residéncia e de pagamento de
aluguel,
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V - efetuar o calculo, realizar o repasse das informagbes financeiras a Superintendéncia de
Recursos Financeiros (SRF) e autorizar o ressarcimento das despesas comprovadamente realizadas pelo

beneficiario com aluguel de moradia ou com meio de hospedagem administrado por empresa hoteleira;
VI - emitir declaragéo anual do pagamento de auxilio-moradia ao beneficiario;

VII - calcular e informar anualmente o valor do teto de ressarcimento aos beneficiarios e atualiza-lo

sempre que necessario; e

VIII - orientar o beneficiario quanto a verificacdo de disponibilidade de imével funcional, quando

requerido.
Art. 6° Compete a Superintendéncia de Recursos Financeiros (SRF):

| - consolidar a provisdo anual de recursos orgamentarios para o pagamento do auxilio-moradia aos

beneficiarios informados pela SGP;

Il - informar imediatamente a SGP a ocorréncia de restricdo orcamentaria que comprometa o

pagamento da rubrica; e
Il - efetuar os ressarcimentos do aluguel de moradia, mediante autorizacdo da SGP.
Art. 7° Compete aos beneficiarios, para fins de recebimento do auxilio-moradia:
| - verificar a disponibilidade de imével funcional;
Il - providenciar a locagdo da moradia;

lIl - apresentar a documentacao exigida pela SGP para habilitacdo ao beneficio nos prazos

determinados, atestando a veracidade e a exatidao das informacdes prestadas;
IV - apresentar mensalmente o comprovante de pagamento da moradia;

V - informar prontamente a SGP alteragbes de endereco, apresentando a documentagdo

correspondente;
VI - observar a correta utilizagao do beneficio; e

VII - informar prontamente a SGP qualquer situagao que represente a perda de elegibilidade ao

auxilio-moradia.
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Secao IV - Documentos de Referéncia

Art. 8° Sao documentos de referéncia desta norma:

| - Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990: institui o Regime Juridico dos Servidores Publicos

Civis da Unido, das autarquias, inclusive as de regime especial, e das fundagdes publicas federais;

II-Lei n° 8.245, de 18 de outubro de 1991: dispde sobre as locagdes dos imdveis e os

procedimentos a elas pertinentes;

[l - Decreto n°® 1.840, de 20 de margo de 1996: dispde sobre o custeio da estada dos ocupantes de

cargos publicos que menciona, e da outras providéncias;

IV - Medida Proviséria n° 2.225-45, de 04 de setembro de 2001: altera as Leis nos 6.368, de 21 de
outubro de 1976, 8.112, de 11 de dezembro de 1990, 8.429, de 2 de junho de 1992, e 9.525, de 3 de

dezembro de 1997, e da outras providéncias;

V - Decreto n° 4.187, de 8 de abril de 2002: regulamenta os arts. 6 ° e 7 ° da Medida Provisdria no
2.225-45, de 4 de setembro de 2001, que dispdéem sobre o impedimento de autoridades exercerem
atividades ou prestarem servigos apds a exoneragao do cargo que ocupavam e sobre a remuneragao

compensatoria a elas devida pela Uniao, e da outras providéncias;

VI -Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013: dispoe sobre o conflito de interesses no exercicio de
cargo ou emprego do Poder Executivo federal e impedimentos posteriores ao exercicio do cargo ou
emprego; e revoga dispositivos da Lei n° 9.986, de 18 de julho de 2000, e das Medidas Provisérias n°s
2.216-37, de 31 de agosto de 2001, e 2.225-45, de 4 de setembro de 2001;

VII - Instrugdo Normativa SGP/SEDGG/ME n° 57, de 10 de junho de 2021: dispde sobre as regras
e procedimentos a serem adotados pelos 6rgaos setoriais e seccionais do Sistema de Pessoal Civil da

Administragdo Publica Federal - SIPEC, para a concessao do auxilio-moradia; e

VIII - Politica de Gestao de Pessoas da EPE: estabelece orientagdes gerais sobre as praticas de

Gestao de Pessoas a serem adotadas para o cumprimento da Missao e o alcance da Visdo da Empresa.

Secao V - Definigdes

Art. 9° Adotam-se as seguintes definicdes no &mbito desta norma:
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| - auxilio-moradia: é o ressarcimento das despesas comprovadamente realizadas pelo beneficiario
com aluguel de moradia ou com meio de hospedagem administrado por empresa hoteleira, podendo a
locagéo ser formalizada diretamente com pessoa fisica ou juridica, ou intermediada por plataformas
digitais, ndo estando incluidas quaisquer outras despesas como condominio, energia, gas, agua e

tributos;
Il - beneficiario: € o servidor cedido que faz jus ao auxilio-moradia nos termos dessa norma;
[l - domicilio: o local onde o beneficiario exerce suas fungbes em carater permanente;

IV - servidor publico cedido: é o agente publico cujo regime juridico contemple o pagamento do
auxilio-moradia, seja regido pela Lei n° 8.112/90 ou de outros entes federativos, regidos por legislagao
especifica ou ainda sejam servidores dos Poderes Legislativo ou Judiciario, que, sem suspensao ou
interrupgao do vinculo funcional com o 6rgao ou entidade da Administragao Publica Direta ou Indireta de
origem, por meio de processo administrativo especifico, passa a desempenhar suas atividades
profissionais na EPE para exercicio de cargo em comissao ou funcao gratificada, e cuja designacao
impligue em mudanca de domicilio e que atenda, cumulativamente, os requisitos impostos pela legislagao

vigente e por esta norma; e

V - residéncia: o local onde o beneficiario possui moradia habitual.
CAPITULO Il - DISPOSICOES GERAIS

Secao | - Concessao do auxilio-moradia
Art.10. O auxilio-moradia sera concedido aos beneficiarios desde que atendidos, cumulativamente,
0s seguintes requisitos:

| - a mudanga de domicilio tenha ocorrido para o exercicio de cargo comissionado ou de funcao
gratificada da EPE;

Il - o deslocamento ndo tenha sido por for¢a de alteracdo de lotagdo ou nomeacao para cargo

efetivo;

[l - no exista imovel funcional disponivel para uso do beneficiario;
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IV - 0 cbnjuge ou companheiro do beneficiario ndo ocupe imével funcional na cidade em que for
exercer o cargo € nem receba auxilio-moradia ou qualquer outra verba de idéntica natureza de 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica direta ou indireta ou dos Poderes Legislativo ou Judiciario de qualquer

dos entes federativos;

V - o beneficiario ou seu cénjuge ou companheiro néo seja ou tenha sido, nos 12 (doze) meses que
antecederam a sua nomeacao, proprietario, promitente comprador, cessionario, ou promitente
cessionario de imovel na localidade em que se dara o exercicio do cargo em comissao ou fungao de
confianca, Rio de Janeiro/RJ ou em Brasilia/DF, incluida a hipétese de lote edificado sem averbacao de

construgao;

VI - nenhuma outra pessoa que resida com o beneficiario ocupe imovel funcional na cidade em que
for exercer o cargo e nem receba auxilio-moradia ou qualquer outra verba de idéntica natureza de 6rgao
ou entidade da Administracao Direta ou Indireta ou dos Poderes Legislativo ou Judiciario de qualquer dos

entes federativos;

VII - o local de residéncia ou domicilio do beneficiario, quando de sua nomeacéo, nao se situe dentro
da mesma regidao metropolitana, aglomeracdo urbana ou microrregido, constituidas por municipios
limitrofes e regularmente instituidas, ou em areas de controle integrado mantidas com paises limitrofes;

e

VIII - o beneficiario nao tenha sido domiciliado no Municipio da localidade onde for exercer o cargo
em comissao ou fungao gratificada ou cargo de dirigente, nos ultimos 12 (doze) meses, em prazo igual

ou superior a sessenta dias dentro desse periodo.

§ 1° Para fins de concessdo do auxilio-moradia, o beneficiario devera declarar, no ato do
requerimento, sob as penas da lei, que cumpre todos os requisitos de que trata esta norma e que
comunicara a SGP qualquer impedimento superveniente que acarrete a cessagao da qualidade de
beneficiario.

§ 2° Nao se aplica o disposto no inciso Ill no caso de o imovel funcional ndo estar em condigbes

imediatas de uso ou nao atender a demanda de espacgo do nucleo familiar do beneficiario.

§ 3° Para fins do inciso |V deste artigo, ndo sera considerado o prazo no qual o beneficiario estava
ocupando cargo em comissao ou fungéo de confianga do Grupo-Diregéo e Assessoramento Superiores -

DAS, niveis 4, 5 e 6, Cargo de Natureza Especial, de Ministro de Estado ou equivalentes, incluindo
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aqueles integrantes da nova estrutura do Poder Executivo Federal: CCE 18, CCE 17/FCE 17, CCE
15/FCE 15, CCE 13/FCE 13.

Secao Il - Requerimento do auxilio-moradia

Art.11. O requerimento do auxilio-moradia devera ser realizado pelo beneficiario a SGP, por meio
eletrénico, a partir do preenchimento do formulario “Solicitagao de Auxilio-Moradia” (Anexo ), com a
apresentagdo dos seguintes documentos, em nome do beneficiario, a depender da modalidade de

moradia:

| - certidao negativa emitida pelo Cartério de Registro de Titulos e Cartério de Registro de Imoveis
do local onde for exercer o cargo em comissao ou fungao de confianga, comprovando que o beneficiario,
seu cdnjuge ou companheiro(a) ndo € proprietario, promitente comprador, cessionario ou promitente

cessionario de imoével residencial;
Il - copia do contrato de locagao atualizado, na hipdtese de aluguel com moradia; e

Il - recibo emitido pelo locador do imdvel ou por seu procurador ou, ainda, comprovante de depésito
ou transferéncia eletronica do aluguel para conta bancaria indicada no contrato, desde que essa forma

de pagamento seja prevista no contrato;
IV - nota fiscal no caso de estabelecimento hoteleiro; e

V - copia do comprovante de reserva ou similar que comprove a hospedagem ou moradia do

beneficiario, na hipétese de locagao por plataforma digital de aluguel de temporada.

§ 1° Na hipotese de contrato de locagdo, quando expirado o termo contratual inicial, mas
automaticamente prorrogado nos termos Lei do Inquilinato, o beneficiario devera apresentar declaragao

expressa de prorrogacao do contrato de locagcédo emitida por este, pelo locador ou pela imobiliaria.

§ 2° Celebrado novo contrato de locagéo, quando expirado o termo contratual inicial, devera o

beneficiario apresentar a cépia do novo contrato.

§ 3° Nas hipoéteses dos §§ 1° e 2° deste artigo, 0 comprovante de prorrogagao ou do novo contrato
de locagao devera ser apresentado em até 30 (trinta) dias corridos da data da vigéncia, sob pena de

suspensao ou interrupgao, conforme o caso, do pagamento do auxilio-moradia.
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§ 4° Nas hipéteses de contrato de locagdo por prazo indeterminado, para a comprovacao da
continuidade da relagao ensejadora do pagamento do auxilio-moradia, devera o beneficiario apresentar
declaracdo expressa de manutencdo do vinculo contratual, emitida pelo proprio, pelo locador ou pela

imobiliaria, a cada 12 (doze) meses.

§ 5° No caso de domicilio funcional fixado em Brasilia, o processo devera ser instruido com a

autorizacao do Presidente da EPE.

Art.12. Sempre que houver alteracdo das condigbes informadas, o beneficiario devera preencher
novo formulario e anexar copia dos documentos constantes do art. 11 desta norma, no prazo de até 10

(dez) dias uteis contados da ocorréncia.

Secao lll - Pagamento e ressarcimento

Art.13. O valor mensal do auxilio-moradia devido aos servidores é limitado a 25% (vinte e cinco por
cento) da remuneragao do cargo em comissao ou da funcgao gratificada, vigente em 31 de dezembro de
2022, ou conforme legislacao futura que a limite ou amplie, ndo podendo superar 25% (vinte e cinco por

cento) do subsidio do cargo de Ministro de Estado, o que for menor.

Paragrafo unico. Independentemente do valor do teto aplicado, fica garantido aos servidores
cedidos que preencherem os requisitos o ressarcimento até o valor de R$ 1.800,00 (mil e oitocentos

reais).

Art.14. Apds o deferimento do auxilio-moradia, o beneficiario devera apresentar, mensalmente por
meio eletrénico, um dos seguintes documentos, a fim de receber o ressarcimento das despesas

realizadas:

| - recibo emitido pelo locador do imével ou por seu procurador, ou por plataforma digital de aluguel

de temporada;

Il - comprovante de depdsito ou transferéncia eletrénica do aluguel para conta bancaria indicada no

contrato, desde que essa forma de pagamento seja prevista no contrato; e

[ll - nota fiscal no caso de estabelecimento hoteleiro ou boleto bancario autenticado ou
acompanhado de comprovante de pagamento pelos meios eletrénicos disponiveis, € que permita

relacionar o pagamento ao contrato vigente.
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§ 1° O pagamento do auxilio-moradia sera realizado no prazo de até 1 (um) més apds a
comprovagao das despesas realizadas pelo beneficiario, desde que apresentada antes do periodo de

processamento da folha de pagamento.

§ 2° O auxilio-moradia abrange apenas despesas com aluguel de moradia ou com meio de
hospedagem, n&do sendo indenizaveis as despesas relativas a condominio, energia elétrica, Imposto

Predial e Territorial Urbano (IPTU), taxas ou outras despesas acessorias.

Art.15. O pagamento retroativo do auxilio-moradia podera ocorrer nas seguintes situagdes,

devidamente comprovadas:

| - impossibilidade da apresentagdo, em tempo habil, da documentagdo no més de ingresso do

beneficiario, por razdes alheias a vontade do beneficiario;

Il - impossibilidade da apresentacdo da documentacdo pelo beneficiario em decorréncia de férias

ou de licenga; e
Il - quando houver reajuste de valor da locagao, com efeito retroativo.

Art.16. Nos anos posteriores a concessao inicial do auxilio-moradia, a EPE aceitara declaragao
anual firmada pelo beneficiario de que ele proprio e seu conjuge ou companheiro(a) ndo sao proprietarios,

promitente compradores, cessionarios ou promitente cessionarios de imével residencial.

Paragrafo unico. Na declaragdo mencionada no caput devera constar também que nenhuma outra
pessoa que resida com o beneficiario ocupe imovel funcional na cidade em que for exercer o cargo e nem
receba auxilio-moradia ou qualquer outra verba de idéntica natureza de 6rgdo ou entidade da
Administracdo Direta ou Indireta ou dos Poderes Legislativo ou Judiciario de qualquer dos entes

federativos.
Art.17. O direito ao auxilio-moradia cessara quando o beneficiario:
| - assinar termo de permissao de uso de imadvel funcional,;
Il - recusar o uso do imdvel funcional colocado a sua disposigao;

[l - desligar-se do 6rgao ou entidade por motivo de exoneragao, destituicdo, abandono do cargo em

comissao ou da fungéo gratificada, conforme o caso, que o habilitou a percepg¢ao do auxilio-moradia;

IV - ndo observar o disposto no art. 11 desta norma, conforme o caso;
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V - falecer ou for declarado ausente ou
VI - adquirir imével no local onde esta lotado que propicie condi¢cées plenas de habitagao.

§ 1° O disposto no caput nao se aplica quando a recusa do uso do imével funcional se der em razao
de o imével ndo estar em condi¢cdes imediatas de uso ou n&o atender a demanda de espacgo do nucleo

familiar do beneficiario.

§ 2° No caso de falecimento, exoneragdo, colocagédo de imével funcional a disposicao do
beneficiario, observado o paragrafo anterior, ou aquisicdo de imovel, o auxilio-moradia sera concedido

por 30 (trinta) dias corridos, contados da data da ocorréncia.

Secao IV - Vedagdes

Art.18. E vedado o pagamento de auxilio-moradia:

| - para custeio de locacao de imdvel que seja propriedade de parente do beneficiario até o terceiro

grau civil, na qualidade de pessoa fisica ou juridica;

Il - para custeio de locagao de imdvel que seja propriedade de empresa da qual o beneficiario seja

titular ou soécio;

Il - ao beneficiario que, inicialmente, tenha se deslocado para ocupar outro cargo diferente de cargo
em comissao ou fung¢ao de confianga do Grupo-Direcdo e Assessoramento Superiores - DAS, niveis 4, 5
e 6, Cargo de Natureza Especial, de Ministro de Estado ou equivalentes, incluindo os cargos da novas
estrutura do Poder Executivo Federal: CCE 18, CCE 17/FCE 17, CCE 15/FCE 15, CCE 13/FCE 13 e que,

posteriormente, venha a ser nomeado para um dos referidos cargos; ou

IV - durante o periodo de impedimento de que trata a Medida Proviséria n°® 2.225-45, de 04 de
setembro de 2001, no Decreto n® 4.187, de 8 de abril de 2002 e no art. 6°, I, da Lei n® 12.813, de 16 de
maio de 2013.

CAPITULO Il - DISPOSIGOES FINAIS

Art.19. A concessao do auxilio-moradia ndo integrara o salario do beneficiario para qualquer efeito.
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Art.20. O ressarcimento da despesa de que trata esta norma nao implicara para a EPE, o

estabelecimento de qualquer vinculo juridico, especialmente de natureza contratual, para com o terceiro

contratado, ficando esta Empresa isenta de quaisquer responsabilidades, sejam subsidiarias ou

solidarias, por dividas e encargos de qualquer natureza.

Art.21. O beneficio sera concedido enquanto durar a cessao do servidor, desde que observados os

requisitos legais e as disposi¢des desta norma.

Art.22. Casos omissos serao deliberados pela Diretoria Executiva.

Art.23. A EPE, na condicdo de empresa estatal dependente do Tesouro Nacional, somente

concedera o beneficio caso ndo haja medidas legislativas impeditivas ou restrigdes na Lei de Diretrizes

Orgamentarias (LDO) para o exercicio.

Paragrafo unico. Cabe a SGP, com o apoio da SRF, verificar a existéncia de restricdes na LDO para

a concessao ou atualizagéo do valor do auxilio-moradia.

Art.24. Revoga-se a Norma n® NOG-SRL-003, versao 1, de 27/10/2014.

Art.25. Esta norma entra em vigor na data de sua aprovacao pela Diretoria Executiva.
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Anexo | - Solicitagdao do Beneficio de Auxilio-Moradia

Nome do Benéeficiario: Matricula:

Cargo ou fungao ocupada na EPE:

Diretoria: Superintendéncia:
Nome do locador, imobiliaria ou rede hoteleira:

Discriminar as informagbes requeridas na tabela abaixo:

Periodicidade do Valor do Pagamento
Més do reajuste (caso | Indice do reajuste pagamento g
Prazo do contrato ou dias aplicavel) (caso aplicavel) (Mensal, anal etc)
de hospedagem
TOTAL

Declaro, para os devidos fins, que conheco o inteiro teor da Norma de Auxilio-Moradia vigente e que, para fins de habilitagéo
para concessao desse beneficio:

identifiquei imovel funcional para uso
On3o identifiquei imovel funcional para uso;
deu e meu conjuge ou companheiro(a) ndo ocupamos imével funcional na cidade em que exerco cargo comissionado ou funcéo

gratificada, tampouco recebemos beneficio equivalente.

CJeu e meu conjuge ou companheiro(a) ndo somos nem estivemos na condicdo de proprietarios, promitente compradores,
cessionarios ou promitente cessionarios de imovel residencial na cidade em que exer¢co o cargo comissionado ou fungéo
gratificada, nos 12 (doze) meses que antecederam a minha designagéo.

CJnos dltimos 12 (doze) meses nao estive domiciliado nem residi no Municipio onde estou exercendo o cargo comissionado ou
a funcao gratificada, nem o cargo de dirigente, em prazo igual ou superior a 60 (sessenta dias) dentro desse periodo. Fico
ciente, ainda, de que ninguém que resida comigo podera receber beneficio equivalente.

Comprometo-me a informar a Superintendéncia de Gestao de Pessoas quaisquer alteracdes ocorridas nas condigées cadastrais
ora declaradas, no prazo maximo de 10 (dez) dias, sob as penas da lei.

Apresento, em anexo, os documentos comprobatdrios exigidos pela Norma de Auxilio-Moradia.
Na qualidade de responsavel pelas informagdes prestadas, solicito a concessao do beneficio de auxilio-moradia.

Data e assinatura do beneficiario:
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